重庆电信职业学院岗位实习材料汇总表
	序号
	材料名称
	提交对象
	提交时间
	说明

	1
	二级学院实习工作方案
	学院
	实习前
	包含岗位实习工作管理小组和专业岗位实习指导小组人员名单，提交教学部备案

	2
	自主选择岗位实习单位学生汇总表（附件9）
	学院
	
	提交教学部备案

	3
	附件14：学生实习突发事件应急预案
	学院
	
	

	4
	附件1：学生自主选择岗位实习单位申请表
	分散实习学生
	
	签字/盖章后教学部收取一份

	5
	附件2：岗位实习接收函（自主选择岗位实习）
	分散实习学生
	
	

	6
	附件3：学生岗位实习教学及安全承诺书
	所有学生
	
	

	7
	附件15：丙方岗位实习法定监护人（或家长）知情同意书
	所有学生
	
	

	8
	附件4：职业学校学生岗位实习三方协议
	所有学生
	
	盖章后，学生、实习单位、教学部各留存一份

	9
	附件9：学生岗位实习摸排情况统计表(集中或自主)
	指导教师
	实习中
	此表用于实习全过程，如有变化随时随地更新，并于实习结束后提交到教学部

	10
	附件10：岗位实习情况统计表
	指导教师
	
	

	11
	附件8：学生岗位实习变更单位申请表
	所有学生
	变更时
	需附岗位实习协议、安全承诺书、教学承诺书，教学部收取一份

	12
	附件11：学生岗位实习材料汇总情况统计表
	指导教师
	结束后
1月内
	此表岗位实习前、后两次统计，与实习材料一起提交

	13
	附件12：学生岗位实习成绩评定汇总表
	学院
	
	提交教学部备案

	14
	二级学院岗位实习工作总结
	学院
	
	

	15
	校内指导教师的岗位实习指导工作总结
	学院
	
	

	16
	附件5：学生岗位实习手册
	所有学生
	不提交
	学院留存，以备检查

	17
	附件6：岗位实习指导教师工作记录本
	指导教师
	
	

	18
	附件7：岗位实习指导教师工作记录本（辅导员）
	辅导员
	
	


[bookmark: _GoBack]注：二级学院需同时做好所有实习材料的备份存档工作，以备需要时调用。
